
  

ACTA DE REUNIÓN  
  

     

No.: 13                                                                                          Fecha: 24/09/2025  
  

  

Objetivo general:  
  

Realizar revisión de las respuestas que se han dado a la encuesta, continuar con los 

avances previos iniciados el día martes 23 de septiembre, asimismo se resolverán 

dudas en el equipo definiendo de manera explícita cada apartado de la Lista de 

Cotejo 

 

Listado de puntos a tratar.  
 

• Definición de la reunión 

• Definir el perfil del participante: revisar el avance de las estadísticas. 

• Iniciar con la transcripción literal de la encuesta 

• Definir los puntos claves de la problemática identificada en la encuesta aplicada 

 

 

 

Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos:  
  

Actividad  
  

Responsable  Fecha de 

inicio   
Fecha de 

término  

Objetivo de la sesión 

Incluirá el análisis de los 

resultados, la identificación de 

problemáticas y la propuesta de 

acciones. 

 Monserrat Domínguez 

Rafaelli  
25/09/2025  

 
25/09/2025  
 

Transcripción literal 

Incluir las preguntas 

aplicadas en el instrumento 

de investigación en el mismo 

orden en que fueron 

presentadas. 

Registrar las respuestas de 

los participantes de manera 

fiel y sin modificaciones, 

garantizando objetividad. 

Angel Abraham 

Hernández Luna 
25/09/2025  

 
25/09/2025  

 

Puntos clave de la 

problemática 

Analizar las respuestas 

recopiladas y extraer las 

principales áreas de 

oportunidad o problemáticas. 

Redactar los hallazgos en 

forma de lista clara y 

ordenada. 

Adrián González 

Palomera 

 

25/09/2025  25/09/2025  



Cada punto debe estar 

sustentado en la información 

de la encuesta (ya sea en 

porcentajes o en citas 

textuales). 

Estadísticas de la encuesta 

Presentar los datos 

estadísticos obtenidos hasta 

el momento: 

 

Número de encuestas 

aplicadas. 

Porcentaje de avance 

respecto al total esperado. 

Distribución de los 

participantes en relación con 

las variables definidas 

(ejemplo: rango de edad, 

género, rol, etc.). 

María Antonia Díaz 

Matías 
25/09/2025  

 
25/09/2025  

 

  

  

Logros alcanzados:  
Pudimos concluir de manera exitosa la mayoría de actividades solicitadas, pero 

pudimos realizar la mayor parte del avance a entregar  
  

Tareas pendientes:  
 Sacar el porcentaje de la distribución de los participantes en relación con las 

variables definidas 
  

Fecha próxima reunión:  
  

 26/09/25 
  

  

Nombre y firma de cada integrante del equipo  

 

 

 

  

Angel Abraham Hernández Luna  

 

 

 

 

Adrián González Palomera  

 

 

 

 

Monserrat Domínguez Rafaelli  

 



 

 

Maria Antonia Díaz Matías  
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